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CADERNO DE ENCARGOS

Aquisicdo de bens e servigos (Decreto-Lei n°® 18/2008)

1. ENTIDADE ADJUDICANTE

1.1 - O presente convite é promovido pela Escola Basica e Secundaria de Vale D’Este, Viatodos,
Barcelos, sita na Rua das Fontainhas, n°® 175 — Viatodos, representada pelo Conselho Administrativo, a
guem podera apresentar qualquer reclamacéo.

1.2 - O horario de funcionamento da escola para prestacdo do servi¢o € o seguinte: 09HO00 as 17H30.

1.3 — O presente Caderno de Encargos foi aprovado, em reunido do Conselho Administrativo realizada em
12 de novembro de 2020.

2. FUNDAMENTO DA DECISAO DA ESCOLHA DO AJUSTE DIRETO

2.1 - Fundamenta-se a decis@o da escolha do ajuste direto dado ser o procedimento que permite a escola
a melhor satisfacéo das suas necessidades no que concerne a aquisi¢cdo de bens e servigos. (art.° 112 do
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 278/2009 de 2 de outubro).

Clausula 1.2
OBJETO DA PRESTACAO DO SERVICO
1 - O presente Caderno de Encargos tem por objeto a prestacdo de servicos de assisténcia técnica e
manutencéo aos fotocopiadores da Escola Basica e Secundaria de Vale D’Este, Viatodos, Barcelos e que
consta do Anexo | a este Caderno de Encargos, nas condicdes ai estabelecidas.
2 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual por Ajuste Direto n.° 7 - 2021 “Assisténcia Técnica e

Manutencao de Fotocopiadores”.

Clausula 22
PRECO CONTRATUAL
1. O prego base do contrato tem como valor € 5 569,80 acrescido do imposto sobre o valor acrescentado
(IVA).
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2. Na proposta, o apuramento do valor monetario deve ser indicado em fungdo de uma estimativa
baseada no nimero de cépias, sendo necessario obter o valor unitario da mesma, assim como as
condicbes de pagamento e a calendarizacao do servico.

3. Os precos indicados pelos concorrentes incluirdo sempre todos 0s encargos inerentes a prestacao
dos servicos.

4. Na eventualidade de a proposta apresentada vir a sofrer qualquer alteragdo de preco que o justifique,

sera objeto de prévio aviso e acordado pelas partes que subscrevem o contrato.

Clausula 32
DURACAO DO CONTRATO
1. O presente contrato terd a vigéncia de um ano civil, iniciando-se a 1 de janeiro de 2021 terminando a 31

de dezembro do mesmo ano.

Clausula 42
LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO
1. A prestacdo de servigo constante da lista anexa a este caderno de encargos, serd realizada nas
instalacbes da Escola Basica e Secundaria de Vale D’Este, Viatodos, Barcelos, sita na Rua das
Fontainhas, n° 175, Viatodos — Barcelos.
2. Sempre que a reparacdo de qualquer equipamento ndo seja possivel efetuar-se nas instalacbes da
escola, o concorrente podera realiza-la nas suas oficinas, responsabilizando-se pelo transporte e

seguranca do mesmo.

Clausula 52
As partes obrigam-se a atuar de boa fé na execucdo do contrato e a ndo exercerem os direitos nele

previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 62
SERVICO URGENTE
1. O concorrente compromete-se a executar qualquer servico ndo planeado, devidamente justificado e
com carater de urgéncia, no mais curto espac¢o de tempo néo excedendo o dia da ocorréncia.
2. Considera-se servi¢co de urgéncia, aquele que se revele indispensavel realizar, para resolver anomalias
ocorridas inesperadamente nos equipamentos e que impecam o normal funcionamento de qualquer setor

da escola.
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Clausula 72

PAGAMENTO
1. O pagamento do servico, objeto do presente caderno de encargos, serd faturado mensalmente, por
meio de transferéncia bancaria ou cheque, no prazo maximo de 90 dias a contar da data da fatura,

devendo esta, ser conferida por ambas as partes.

Clausula 82

OBRIGACOES DO CONCORRENTE
1. O concorrente obriga-se a executar 0 objeto do contrato de forma profissional e competente, utilizando
0s conhecimentos técnicos, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.
2. Apresentar os documentos de habilitagdo ao concurso a que estdo obrigados, nos termos do artigo 81.°
do CCP.
3. Nao alterar as condi¢cdes do fornecimento da prestacdo dos servigos fora dos casos previstos no
caderno de encargos e respetivas especificacoes.
4. N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objeto do contrato, sem prévia autorizacdo da
escola.
5. Manter sigilo e garantir a confidencialidade, ndo divulgando quaisquer informacdes que obtenham no
ambito da formagdo e da execucdo do contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela
execucgdo, abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funciondrios, colaboradores ou terceiros
gue nelas se encontrem envolvidos.
6. Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacdes, registos e licengas necessarios para o

pontual cumprimento das obrigagfes assumidas no contrato.

Clausula 92
OBRIGACOES DA ESCOLA
Constituem obrigacdes da escola:
1. Fornecer ao concorrente as informacdes necessarias acerca das anomalias verificadas e disponibilizar
0S meios ao seu alcance.
2. Comunicar, em situacdes de alteragdo a calendarizacdo de servico estipulada.

3. Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo concorrente.
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Clausula 102
LEGISLACAO APLICAVEL
O procedimento pré-contratual e o contrato sdo regulados pelo Cddigo dos Contratos Publicos
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 278/2009 de 2 de

outubro e pela demais legislacédo portuguesa ao caso aplicavel.

Clausula 112
LIMITES A APRESENTACAO DA CANDIDATURA
1. Nao serdo aceites propostas que se encontrem fora dos requisitos elencados na clausula 12.
2. Nao serédo ainda aceites propostas que sejam recebidas fora do prazo fixado ou ndo contenham os

elementos exigidos.

Clausula 122

RESCISAO
1. Cada uma das entidades contraentes tem a faculdade de rescindir o presente contrato, sempre que se
verifique qualquer incumprimento por parte da entidade contraria.
2. Arescisdo devera ser feita mediante envio a entidade contraria de carta registada com aviso de rece¢éo

e produzira efeitos a partir da data da recegdo da carta.
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ANEXO |
ESPECIFICACOES TECNICAS:
CONDICOES GERAIS
1. O concorrente obriga-se a prestar todos os servicos de assisténcia técnica, manutencdo e

abastecimento dos consumiveis aos fotocopiadores existentes e que se tornam necessdarias ao bom

funcionamento dos equipamentos da Escola Basica e Secundaria de Vale D’Este, Viatodos, Barcelos.

2. A escola possui um fotocopiador a cor, mantendo-se incluida a colocagcdo/manutencdo de trés

equipamentos, dois a preto e um a cor.

3. Entende-se como assisténcia técnica o servi¢o realizado da seguinte forma:

o Reparacdes de anomalias e fornecimento dos consumiveis;

. Revisdes, limpeza, lubrificacdes e testes;

. Detecéo, reparacao de todas as falhas e avarias;

o Fornecimento e colocagbes em uso de todas as pecas necesséarias ao bom funcionamento do

equipamento;

. Garantia de fornecimento gratuito dos consumiveis de revelacdo e suporte de cépia, com excecdo
de papel, agrafes e acetatos;

o Manutencao e assisténcia técnica realizada, ap6s comunicac¢do, num prazo maximo de 48 horas;

. Resolucao de avarias num periodo que ndo ultrapasse os 8 dias em caso de avarias graves.

4. A referida assisténcia técnica sera prestada por um técnico qualificado, nas referidas instala¢des, ou
sempre que tal se torne necessario, em resultado de qualguer anomalia que impeca o normal

funcionamento de qualquer servigco ou setor da escola.

5. Todos os encargos de transporte ou deslocacdo de pessoal, material e respetivo risco sdo da

responsabilidade do concorrente.

6. Sempre que a complexidade da assisténcia o exija, por decisdo do técnico assistente, a assisténcia
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poderd ser prestada nas instalacbes do concorrente, devendo este assegurar o transporte dos

equipamentos e responsabilizar-se pelos mesmos.

7. Ficam incluidos no contrato, o pagamento de pecas e componentes necessarios a reparacao de

gualquer equipamento por parte do concorrente.
8. Pretende-se um servico de qualidade com garantia de trabalho prestado, de acordo com os objetivos
definidos, com atualizacdo de conhecimentos e técnicas de execu¢do e metodologias adequadas, que vao

de encontro as necessidades da escola, de forma a prevenir todas as eventualidades surgidas.

9. Prestar os servigos a escola, conforme as caracteristicas técnicas e requisitos minimos constantes do

presente caderno de encargos.

10. O concorrente obriga-se a recorrer a todos 0s meios humanos e materiais que sejam necessarios e

adequados a execuc¢do do contrato.

O Presidente do Conselho Administrativo

Luis Dias Ramos
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